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II. Úvod

Školní řád vychází ze zákona č. 561/2004 Sb. a dalších předpisů vydaných MŠMT.

Gymnázium Podbořany je střední škola, která připravuje žáky především pro studium
na vysokých školách. K dosažení tohoto cíle je nutné vytvořit příznivé podmínky pro vyučování, zejména v oblasti pozitivní pracovní atmosféry zakládající se na účinné spolupráci mezi žáky a pedagogy. Úkolem řádu je také zajištění ochrany zdraví a bezpečnosti žáků a pracovníků školy.

Školní řád se vztahuje na žáky školy, zákonné zástupce žáků a zaměstnance školy. Všichni zmínění jsou povinni jej dodržovat.

III. Práva a povinnosti žáků a zákonných zástupců nezletilých

Žádný žák nesmí být vystaven svévolnému zasahování do svého soukromého života nebo být vystaven fyzickým, psychickým či rasovým útokům na svou osobu.

Práva žáka

a) Na kvalitní formu vzdělávání, na svobodu myšlení, svobodné vyjadřování svých názorů slušnou formou, v souladu se všemi příslušnými ustanoveními školního řádu.

b) Na informace o denním programu školy, o připravovaných akcích, o termínové listině školy, o výsledcích práce školy apod. Tyto informace jsou vyvěšovány na nástěnce 
u ředitelny a na nástěnce u vchodu v budově B.
Výroční zpráva školy je k dispozici u ředitelky školy a na www stránkách školy.

c) Na bezplatné konzultace ve všech předmětech, které mají zapsány ve studijním průkazu v daném školním roce. Konzultace jim poskytne na požádání vyučující nebo jiný člen pedagogického sboru aprobovaný pro daný předmět. Termín konzultace bude určen 
po dohodě.

d) Obracet se s žádostmi a stížnostmi ke všem členům pedagogického sboru včetně ředitelky. Odpověď na stížnost nebo žádost musí žák dostat neprodleně, nejdéle však do týdne. Žák, který podává stížnost, nesmí být za vyjádření svého názoru jakýmkoliv způsobem trestán. Stížnosti lze podat i písemně do schránky vedle ředitelny.

e) Obrátit se na pedagogické pracovníky s žádostí o pomoc při řešení problémových situací, které vzniknou ve škole i mimo ni.

f) Obracet se na výchovnou poradkyni s žádostí o konzultaci, radu či pomoc.

g) Využívat zařízení školy určená pro studenty (knihovna, Internet) podle pokynů daných správcem pracoviště.

h) Na spravedlivé ohodnocení výsledků svého vzdělávání, které musí být objektivní a musí vycházet z předem stanovených pravidel stejných pro všechny žáky.

i) Na informace o výsledcích svého vzdělávání, tj. učitel musí vždy při nejbližší vhodné příležitosti žákovi sdělit výsledek jeho hodnocení. 

j) Volit a být voleni do školské rady, jsou-li zletilí.

k) Vznášet své připomínky, náměty, podněty a stížnosti k zástupcům žáků nebo zákonným zástupcům žáků ve školské radě.

2. Povinnosti žáka

a) Řádně docházet do školy, soustavně a svědomitě se připravovat na vyučování a osvojovat si vědomosti, dovednosti a návyky potřebné k dosažení úplného středoškolského vzdělání.

b) Přicházet do školy slušně, vhodně a bez výstředností oblečeni a upraveni. V případě sporu
o výklad předchozí věty rozhoduje vedení školy. Oblékat se přiměřeně akcím, které škola pořádá.
c) Dodržovat zásady a normy slušného chování, být ukáznění, plnit pokyny pedagogických pracovníků nebo osob vykonávajících dozor ve škole i na akcích pořádaných školou.

d) Svědomitě plnit úkoly uložené při výuce. 

e) Být si vědomi, že svým chováním reprezentují školu, kterou navštěvují.

f) Přezouvat se v budovách školy.

g) Být 3 minuty před zahájením vyučování na svém místě a být připraveni na vyučování.

h) Během vyučování mít vypnutý mobilní telefon a uložený v tašce. Totéž platí pro přístroje na přehrávání zvukového či obrazového záznamu.

Dbát o pořádek a čistotu ve všech učebnách i ostatních prostorách gymnázia a pomáhat
při udržování pořádku ve škole a jejím okolí.
i) Sledovat úřední tabuli školy a nástěnky s informacemi, kde jsou zaznamenány i změny v rozvrhu hodin (suplování), a řídit se jimi.

j) Hlásit všechny závady a škody v budově školy třídnímu učiteli, školnici nebo vyučujícímu.

k) V případě požáru se řídit protipožárními předpisy zveřejněnými na chodbách školy. 

l) V odborných učebnách, laboratořích a tělocvičně dodržovat řády těchto učeben,
se kterými jsou seznámeni na začátku školního roku (viz zápisy v třídních knihách).

m) Neprodleně hlásit třídnímu učiteli nebo vedení školy případné ztráty osobních věcí
a učebních pomůcek. 

n) Respektovat zasedací pořádek určený třídním učitelem a zapsaný v třídní knize, eventuelně rozmístění určené vyučujícím.

3. Zletilí žáci jsou dále povinni

a) Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávaní.

b) Oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 zákona č. 561/2004 Sb. a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích.

c) Dokládat důvody své nepřítomnosti ve vyučování v souladu s podmínkami dále stanovenými školním řádem.

4. Práva zákonného zástupce žáka

a) Zákonný zástupce má právo být informován o všech závažných věcech týkajících se vzdělání a výchovy svého dítěte.

b) Má právo volit a být volen do školské rady.

c) Má právo vznášet své připomínky k provozu školy a k organizaci výuky ať již přímo,
či prostřednictvím školské rady.

d) Má právo žádat ředitelku školy o bezplatné zapůjčení požadovaných učebnic pro žáka vyššího gymnázia, jde-li o rodinu se sociálním znevýhodněním nebo jde-li o případ sociální potřebnosti stanovené zákonem.

5. Povinnosti zákonného zástupce žáka

a) Zajistit, aby žák řádně docházel do školy.

b) Informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávaní.

Oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 zákona č. 561/2004 Sb. a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích.

c) Dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování v souladu s podmínkami dále stanovenými školním řádem.

d) Na vyzvání ředitelky školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek, které
se týkají vzdělávání žáka.

e) Úzce spolupracovat se školou při řešení sociálně patologických jevů, projevů rasismu, diskriminace, nepřátelství nebo násilí.

IV. Docházka do školy, omlouvání absence, uvolňování z vyučovacího předmětu

a) Povinností žáka je docházet do školy pravidelně a včas a podle stanoveného rozvrhu hodin se zúčastňovat vyučování ve všech povinných předmětech předepsaných učebním plánem i nepovinných předmětech žákem zvolených.

b) Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z důvodů předem známých, včetně lékařského vyšetření, je povinen se omluvit svému třídnímu učiteli nebo jeho zástupci nejpozději den předem. Ti mohou udělit ve své pravomoci ve zdůvodněných případech nejvýše tři dny volna. Žádosti žáků o uvolnění z vyučování na delší dobu vyřizuje ředitelka školy. Žádosti žáků předkládá ředitelce školy po svém vyjádření třídní učitel nejméně tři týdny předem. Žádosti za nezletilé žáky podává jejich zákonný zástupce. Při uvolnění žáka na vlastní žádost si žák doplní učivo samostatně.

c) Žádost o dlouhodobé uvolnění z tělesné výchovy doloženou lékařským potvrzením předkládá žák nebo zákonný zástupce ředitelce školy.

Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z nepředvídatelného důvodu, je povinen do 3 dnů oznámit třídnímu učiteli důvod nepřítomnosti. Za nezletilého žáka toto oznámí jeho zákonný zástupce. Telefonické omluvy nepřítomnosti žáků se podávají především v době od 7:30 do 8:00 na tel. č. 415 214 541. 
Pokud tak nebude učiněno do pěti vyučovacích dnů, bude zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka vyzván školou doporučeným dopisem, aby doložil důvody žákovy nepřítomnosti. Za odeslání výzvy ihned po uplynutí uvedené lhůty odpovídá TU žáka. Pro doložení důvodu nepřítomnosti žáka je v tomto případě stanoven zákonem termín 10 dnů od doručení výzvy. V případě, že zletilý žák, který má ukončenou povinnou školní docházku, nebo zákonní zástupci takového nezletilého žáka nedoloží do 10 dnů 
od doručení výzvy důvod žákovy nepřítomnosti ve škole, posuzuje se, jako by vzdělání zanechal. Tento žák přestává být žákem školy k poslednímu dni desetidenní lhůty.
V případě žáka plnícího na gymnáziu povinnou školní docházku informuje ředitelka sociální odbor v místě trvalého bydliště žáka. 

d) Onemocní-li žák nebo některá z osob, s nimiž bydlí, nakažlivou chorobou, oznámí to žák, u nezletilého jeho zákonný zástupce, neprodleně ředitelce školy. Takový žák se může zúčastnit vyučování jen se souhlasem příslušného lékaře.

e) Nejpozději do 2 pracovních dnů po ukončení nepřítomnosti předloží žák třídnímu učiteli studijní průkaz s omluvenkou potvrzenou rodiči nebo lékařem. Pozdní omlouvání absence se řeší kázeňsky.

f) V případě opakujících se krátkodobých absencí nebo v případě pochybností o pravdivosti je žák povinen na výzvu třídního učitele předložit lékařské potvrzení.

g) Není-li nepřítomnost žáka omluvena jedním z výše uvedených způsobů, považují se zameškané hodiny za neomluvené.

Neomluvenou hodinou pro účely školního řádu se rozumí neomluvená nepřítomnost delší než 30 minut v jedné vyučovací hodině. Kratší neomluvené části vyučovacích hodin lze pro účely školního řádu sčítat. Přesáhne-li součet 30 minut, lze žáka kázeňsky potrestat jako při souvislé neomluvené absenci.

Po skončení nepřítomnosti z důvodu nemoci si žák individuálně dohodne s vyučujícím termín doplnění zameškaného učiva. Pokud tak neučiní, může být zkoušen ihned. Učivo probírané do posledního dne přítomnosti žáka ve škole může být prověřené okamžitě po nástupu žáka do školy. Při jiných absencích než nemoci (uvolnění žáka
na vlastní žádost) mohou být jeho znalosti prověřovány ihned po nástupu do školy.

h) Při 30% a vyšší absenci v daném předmětu za pololetí vykoná žák v termínu určeném ředitelkou školy komisionální zkoušku z daného předmětu. V odůvodněných případech může tuto zkoušku ředitelka školy na návrh vyučujícího daného předmětu prominout nebo naopak ji stanovit při absenci nižší než 30 %.

i) V případě, že se žák neúčastní společné akce třídy (exkurze, lyžařský výcvik apod.), chodí řádně do školy do třídy určené vedením školy. V tomto případě se žák řídí rozvrhem určené třídy nebo mimořádným rozvrhem.

j) Z akcí, které škola pořádá mimo místo školy (exkurze, kurzy, výlety apod.), si před jejich ukončením může žáka mladšího 18 let vyzvednout pouze jeho zákonný zástupce.

k) Výchovná opatření při pozdních příchodech (za pozdní příchod je považován příchod v době kratší než 3 minuty před zahájením vyučování):

3 pozdní příchody za pololetí – napomenutí třídního učitele,

5 pozdních příchodů za pololetí – důtka třídního učitele,

7 pozdních příchodů za pololetí – důtka ředitelky školy,
více pozdních příchodů – snížená známka z chování.

V. Provoz a vnitřní režim školy; zacházení s majetkem školy

a) Budova A je otevřena od 7:00 hod., budova B od 7:30 hodin. Do 7:45 hodin se žáci přítomní ve škole zdržují ve vyhrazené třídě. V této třídě je možno od 7:00 hodin svítit.

b) Budova B se zamyká po skončení poslední vyučovací hodiny v této budově. Budova A se uzavírá nejpozději v 16:30 hodin. Pobyt osob v budovách školy po jejich uzavření je podmíněn předběžným souhlasem ředitelky školy.

Přístup veřejnosti do budovy školy je možný jen na zvonkový signál u vchodu do budovy školy.

c) Po příchodu do budovy školy si žáci odkládají obuv a svršky v určené šatně. V šatnách je zakázáno se zdržovat. Rovněž je žákům zakázáno ponechávat v šatnách cenné věci
a peněžní částky. Za správný chod šatny, především za její uzamčení po celou dobu vyučování, zodpovídá šatnář, kterého na začátku školního roku určí třídní učitel. Nerespektování pokynů šatnáře žáky třídy se hodnotí jako porušení školního řádu. 
Skříňky jsou žáci povinni zamykat, nesmí je žádným způsobem poškozovat, popisovat
a polepovat.

d) V 7:57 hod jsou všichni žáci povinni být na svém místě připraveni na vyučování.

e) Rozpis vyučovacích hodin a přestávek:

	Pořadí vyučovací hodiny
	Začátek – konec vyučovací hodiny

	1.
	8:00 – 8:45

	2.
	8:55 – 9:40

	3.
	10:00 – 10:45

	4.
	10:55 – 11:40

	5.
	11:50 – 12:35

	6.
	12:45 – 13:30

	7.
	13:35 – 14:20

	8.
	14:25 – 15:10

	9.
	15:15 – 16:00


f) Pobyt žáka ve škole je dán rozvrhem hodin.V učebnách se žák ve svém volnu může zdržovat pouze po svolení třídního učitele nebo správce odborné učebny. Tento také přebírá dozor nad příslušným žákem.

g) Při přecházení mezi budovami A a B a při přechodech do tělocvičny během dopoledního vyučování přecházejí žáci nižšího gymnázia vždy pod dozorem vyučujících. Rozpis těchto přesunů je v pravomoci zástupkyně ředitelky.

h) Na výuku tělesné výchovy žáci používají vhodný cvičební úbor a vhodnou sportovní obuv podle pokynů vyučujících. Používání této sportovní obuvi k běžnému přezouvání je zakázáno. Obuv, kterou žák používá na hřišti, nesmí používat v tělocvičně.
Je zakázáno umývat obuv v umývárnách. Před hodinou tělesné výchovy žák odloží cennosti (např. hodinky, mobilní telefon apod.) na místě určeném vyučujícím.

i) Po ukončení poslední vyučovací hodiny v dané učebně je povinností vyučujícího, aby 
v součinnosti se žáky zajistil zvednutí židliček, provedení elementárního úklidu, zhasnutí světel, uzavření oken a vypnutí přístrojů didaktické techniky.

j) Třídní učitelé každý týden stanoví dvoučlennou třídní službu. Jména členů služby zapíší do třídní knihy do příslušné rubriky. Služba zajišťuje:

· Umytí tabule mokrou houbou po ukončení vyučovací hodiny a na pokyn vyučujícího během vyuč. hodiny.

· Péči o třídní knihu v průběhu vyučování, zejména její přenos mezi učebnami, a to i při výuce různých oddělení téže třídy (pokud není určena zvláštní služba na třídní knihu).

· Hlášení nepřítomných žáků na začátku každé vyučovací hodiny.

· Hlášení nepřítomnosti vyučujícího 10 minut po začátku vyučovací hodiny v kanceláři zástupkyně školy, ředitelky nebo hospodářky.

· Po skončení vyučování kontrolu čistoty a pořádku ve třídě.

· Upozornění vyučujícího, aby po poslední vyučovací hodině odnesl třídní knihu
do kanceláře zástupkyně ředitelky.

· Při odchodu žáků do jiné učebny zhasne osvětlení, zkontroluje, zda neteče voda
a zda jsou uzavřena okna (zhasínat světla a uzavírat okna není nutné, pokračuje-li v učebně bezprostředně vyučování jiné třídy).

· Připravuje a odklízí pomůcky podle pokynů vyučujícího.

· Zajišťuje uzamčení šatny těsně před zahájením první vyučovací hodiny a dbá na její uzamčení v případě příchodu či odchodu žáků v průběhu vyučování (pokud není určena služba šatnáře).

k) Vyučující si mohou podle potřeby stanovit pro pravidelnou přípravu pomůcek v každé třídě zvláštní službu, jejíž úkoly sami stanovují.

Žáci i všichni zaměstnanci školy jsou povinni zacházet s majetkem školy tak, aby nedocházelo k jeho poškozování nebo ničení. Náhradu poškozeného či zničeného majetku (při úmyslném poškození nebo zničení, při poškození nebo zničení z nedbalosti) nese původce poškození či zničení. O výši náhrady rozhodně vedení školy.

l) Žáci zodpovídají za šetrné zacházení s učebnicemi a dalšími pomůckami, které jim škola zapůjčila. Ztracenou nebo zničenou učebnici nebo pomůcku žák nahradí novou.

m) Správci odborných učeben a chemické laboratoře zodpovídají za to, že v učebně (laboratoři) je vyvěšen řád učebny (laboratoře) a že jsou na začátku školního roku žáci seznámeni s těmito řády. 

Organizační opatření k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, k ochraně žáků před sociálně patologickými jevy, projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí, a povinnosti studentů s nimi spojené

n) Na začátku každého školního roku jsou žáci poučeni třídním učitelem v potřebném rozsahu o pravidlech BOZP. Třídní učitel seznámí žáky také s tímto školním řádem, s požárními poplachovými směrnicemi a evakuačním plánem, zásadami první pomoci. O poučení je učiněn zápis, který žáci podepisují. Zápis je uložen u třídního učitele. Školní řád je umístěn v kmenových třídách, na nástěnce u ředitelny a na webových stránkách školy.

V úvodních hodinách tělesné výchovy jsou žáci seznámeni vyučujícími se zásadami bezpečnosti při tělesné výchově. Vyučující informatiky a výpočetní techniky, chemie, fyziky a biologie seznámí žáky s laboratorními řády a řády odborných pracoven. O poučení je proveden zápis v třídní knize. 

o) V úvodních třídnických hodinách nastupujícího ročníku se žákům představí výchovný poradce a školní metodik prevence. Seznámí žáky s náplní své práce, s obsahem 
a realizací minimálního preventivního programu na škole a s umístění svého kabinetu.

Žáci nebo jejich zákonní zástupci se mohou obrátit na TU, výchovného poradce, metodika prevence či vedení školy v případě, že se cítí být ohroženi šikanou, vnímají projevy nepřátelství či zažívají násilí. Pokud nechtějí problém řešit ve škole, mohou se obrátit 
na pedagogicko-psychologickou poradnu, K-centrum, SPC, či podobné zařízení. 

p) Žáci mají po vlastní úvaze možnost využít anonymní schránku důvěry pro svá sdělení související s problémy alkoholu, drog, šikany, gamblerství, xenofobie, rasismu či násilí, vnášení zbraní a nebezpečných látek do školy. Schránku mohou žáci využít i pro svá sdělení o trestné činnosti nebo ničení školního majetku. Informace ze schránky jsou určeny výchovnému poradci. Schránka je umístěna u ředitelny.

q) Před důležitými akcemi mimo školu jsou žáci poučeni v nezbytném rozsahu o pravidlech BOZP třídním učitelem nebo vedoucím. Před odjezdem na vícedenní akce navíc podepisují žáci prohlášení o tom, že jsou připraveni dodržovat ustanovení školního řádu, pravidla BOZP v rozsahu, v němž byli předem proškoleni. 

r) Žáci a všichni zaměstnanci školy jsou povinni dodržovat všechna pravidla bezpečnosti práce.

s) Žáci mají zakázáno vyklánět se z oken, sedat na okenní parapety, naklánět se přes zábradlí, houpat se na židlích a posedávat na schodišti nebo na podlaze chodeb.

t) Větrání v nižším gymnáziu se provádí za přítomnosti vyučujícího, o přestávce se větrá otevřenými dveřmi.
u) Každý úraz je žák povinen ihned oznámit vyučujícímu nebo osobě vykonávající dozor, která zajistí první pomoc nebo ošetření lékařem. Lékárničky jsou umístěny v kanceláři školy, ve sborovně v budově B, v kabinetě Tv a v kabinetě Ch.

v) Ten, kdo zajišťuje ošetření úrazu, zodpovídá za záznam o úrazu do knihy úrazů
(uložena u hospodářky školy), případné sepsání záznamu o školním úrazu.

w) Žáci a vyučující, kteří užívají pravidelně léky, mají nárok, vyžaduje-li to povaha léku, na dobu nezbytnou pro aplikaci léku opustit učebnu i během vyučování.

x) Nedovoluje-li aktuální zdravotní stav žákovi pokračovat ve výuce, škola informuje rodiče. Ti si vyzvednou dítě v kanceláři školy. Odchod nezletilého žáka bez doprovodu rodičů nebo jimi pověřené osoby není školou umožněn.

y) V areálu školy (areálem školy se pro účely školního řádu rozumí budovy A a B, oplocené pozemky, na nichž stojí obě budovy, budova tělocvičny, areál hřiště u budovy A a hřiště TJ Tatran Podbořany) a na akcích pořádaných školou je zakázáno kouření.

z) Požívání alkoholu ve škole a na školních akcích je zakázáno bez výjimky zletilým
i nezletilým žákům po celou dobu studia. Žákům je zakázáno účastnit se výuky pod vlivem alkoholu a jiných návykových látek. Toto ustanovení se vztahuje i na všechny akce pořádané ve spolupráci se školou.

aa) Užívání drog a návykových látek je zakázáno bez výjimky zletilým i nezletilým žákům
po celou dobu studia.

ab) Žákům není dovoleno vnášet do školy jakékoliv zbraně včetně nožů, výbušniny a jinak nebezpečné látky a předměty. Toto ustanovení se vztahuje i na všechny akce pořádané školou nebo pořádané ve spolupráci se školou.

ac) Žákům je zakázáno šířit tiskoviny a jiné materiály propagující rasismus, brutalitu, pornografii, činnost sekt a sdružení a šířit další negativní jevy, které poškozují fyzické
a dušení zdraví člověka. 

ad) Nosit ve škole a při akcích pořádaných školou odznaky, oděvní součástky či jiné předměty propagující politické strany a politická hnutí a státem nepovolené náboženské organizace je žákům zakázáno.

ae) Žákům je zakázáno nosit do školy cenné věci a větší peněžní hotovost. (Pokud některý žák má u sebe větší peněžní hotovost pro neodkladné platby, cenný přístroj nebo věc, uloží tyto u ředitelky školy nebo hospodářky školy a vyzvedne si je při odchodu ze školy. Nouzově lze cennosti uložit i v budově B ve sborovně.) Za případnou ztrátu škola nenese zodpovědnost.

af) Žáci nesmí ponechávat své osobní věci a učební potřeby v šatnách a jiných prostorách školy po ukončení vyučování, s výjimkou uzamčených skříněk.

ag) V budově A i v budově B během dne zaměstnanci školy vykonávají dozor podle rozpisu vyhotoveného zástupkyní ředitelky školy.

VI. Hodnocení výsledků vzdělávání žáků 

1. Obecná pravidla

a) Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení. Za první pololetí lze žákovi vydat místo vysvědčení výpis z vysvědčení.

b) Do vyššího ročníku postoupí žák, který na konci druhého pololetí příslušného ročníku prospěl ze všech povinných předmětů stanovených školním vzdělávacím programem, s výjimkou předmětů, z nichž se žák nehodnotí.

c) Nelze-li žáka hodnotit na konci prvního pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za první pololetí bylo provedeno nejpozději do dvou měsíců po skončení prvního pololetí.

d) Nelze-li žáka hodnotit na konci druhého pololetí, určí ředitelka školy pro jeho hodnocení náhradní termín, a to tak, aby hodnocení za druhé pololetí bylo provedeno nejpozději do konce září následujícího školního roku. Do doby hodnocení navštěvuje žák nejbližší vyšší ročník. Není-li žák hodnocen ani v tomto termínu, neprospěl.

e) Žák, který na konci druhého pololetí neprospěl nejvýše ze 2 povinných předmětů, koná z těchto předmětů opravnou zkoušku nejpozději do konce příslušného školního roku v termínu stanoveném ředitelkou školy. Opravné zkoušky jsou komisionální.

f) Žák, který nevykoná opravnou zkoušku úspěšně nebo se k jejímu konání nedostaví, neprospěl. Ze závažných důvodů může ředitelka školy žákovi stanovit náhradní termín opravné zkoušky nejpozději do konce září následujícího školního roku.

g) Má-li zletilý žák nebo zákonný zástupce nezletilého žáka pochybnosti o správnosti hodnocení na konci prvního nebo druhého pololetí, může do 3 pracovních dnů ode dne, kdy se o hodnocení prokazatelně dozvěděl, nejpozději však do 3 pracovních dnů,
od vydání vysvědčení, požádat ředitelku školy o komisionální přezkoušení žáka. Komisionální přezkoušení se koná nejpozději do 14 dnů od doručení žádosti nebo v termínu dohodnutém se zletilým žákem nebo zákonným zástupcem nezletilého žáka.

h) Zákonný zástupce nezletilého žáka má právo na informace o výsledcích žákova vzdělávání. To znamená, že mu učitel vyučující žáka na jeho žádost kdykoliv sdělí výsledky všech dosavadních hodnocení žáka v právě probíhajícím pololetí. Informace se podává ústně při osobním jednání ve škole nebo písemně formou zápisu ve studijním průkazu, zápisem na vysvědčení, případně dopisem. Zákonný zástupce je také informován prostřednictvím elektronické žákovské knížky.
2. Stupně klasifikace

a) Prospěch žáka v jednotlivých vyučovacích předmětech je klasifikován těmito stupni:
1 – výborný, 2 – chvalitebný, 3 – dobrý, 4 – dostatečný, 5 – nedostatečný, nehodnocen.
b) Chování žáka se klasifikuje těmito stupni:
1 – velmi dobré,  2 – uspokojivé, 3 – neuspokojivé.

Pravidla hodnocení v jednotlivých předmětech jsou stanovena vnitřním klasifikačním řádem, s nímž jsou žáci seznámeni na začátku školního roku. Vnitřní klasifikační řád je součástí Školního řádu.

3. Klasifikační řád

Klasifikační řád upravuje pro podmínky Gymnázia v Podbořanech ustanovení Školského zákona č. 561/2004 Sb. Zohledňuje učební plán školy, rozložení disponibilních hodin, počty hodin každého předmětu ve všech ročnících a charakter vyučovacích předmětů. 

Zásady klasifikace

K výše uvedeným klasifikačním stupňům se dospěje na základě plnění povinností a zadaných úkolů, práce v hodině, ústního zkoušení a písemných prací, případně též na základě výsledků komisionální zkoušky.

Učitel sleduje a hodnotí, nakolik si žák osvojil látku daného předmětu. Proto žáky zkouší (ústně či písemně), diskutuje s nimi, zadává jim rozličné úkoly (školní i domácí) a hodnotí je objektivně.

Zkoušení žáka se provádí před kolektivem třídy. Individuální přezkoušení mimo vyučování je nepřípustné. 

Při každé klasifikaci vyučující oznamuje výsledek a zdůvodňuje jej. Při ústním zkoušení oznamuje učitel žákovi výsledek okamžitě, u písemných zkoušek do 7 výukových dnů, u prací 
a praktických činností, jejichž výsledkem je grafická práce nebo protokol, nejpozději do 10 výukových dnů.

O termínu a obsahu čtvrtletních kontrolních prací z českého jazyka, matematiky a cizích jazyků nebo velké písemné práce informuje vyučující žáky minimálně jeden týden předem a zapíše je do třídní knihy.V jednom dni mohou žáci psát jen jednu takovou zkoušku. (Velkou písemnou prací se pro účely tohoto školního řádu rozumí písemné prověření znalostí za časové období 15 výkladových hodin a delší.)

Učitel je povinen vést soustavnou evidenci o každé klasifikaci žáka průkazným způsobem tak, aby mohl vždy doložit správnost celkové klasifikace. V případě dlouhodobé nepřítomnosti nebo rozvázání pracovního poměru v průběhu klasifikačního období předá tento klasifikační přehled zastupujícímu učiteli nebo vedení školy.

Komisionální zkoušku koná žák v případech zmíněných v bodech IV. k),VII. 1. d), e), f), g) tohoto školního řádu. Komise pro komisionální zkoušení je nejméně tříčlenná. Jejím předsedou je ředitelka školy nebo zástupkyně ředitelky školy případně třídní učitel, zkoušejícím učitelem vyučující žáka danému předmětu a přísedícím je vyučující s odbornou kvalifikací pro výuku téhož nebo příbuzného předmětu. Členy komise jmenuje ředitelka školy. Výsledek zkoušky vyhlásí předseda komise veřejně v den konání zkoušky.

V případě, že hrozí možnost, že bude žák klasifikován na pololetním nebo výročním vysvědčení známkou „nedostatečný“, musí vyučující informovat třídního učitele a ten prokazatelným způsobem - nejlépe doporučeným dopisem uvědomí rodiče žáka. Stejným způsobem je třeba postupovat i v případě, že se žák náhle a výrazně zhorší.

Klasifikační řád sjednocuje podmínky pro klasifikaci ve všech předmětech, upravuje nezbytný minimální počet známek, který musí žák pro klasifikaci z předmětu získat. Je závazný pro všechny vyučující i pro žáky

Klasifikace v českém jazyce: 

Výsledná klasifikace bude vycházet zejména ze známek z ústního zkoušení, ze známek 
z písemných prací stanovených osnovami a z testů

- 
2 známky z ústního zkoušení

- 
1 známka z písemné slohové práce

Klasifikace v matematice:

Výsledná klasifikace bude vycházet zejména ze známek z ústního zkoušení, ze známek 
z písemných prací stanovených osnovami a z písemných prověrek (testů)

- 
5 známek z dílčích písemných prověrek

- 
2 známky z ústního zkoušení

- 
2 známky ze čtvrtletních písemných prácí

Klasifikace v cizích jazycích

Výsledná klasifikace bude vycházet zejména ze známek z ústního zkoušení, ze známek 
z písemných prací stanovených osnovami a z testů.

- 
2 známky z ústního zkoušení

- 
1 známka z písemné pololetní práce

Klasifikace v humanitních předmětech

předměty s dvouhodinovou dotací:

Výsledná klasifikace bude vycházet zejména ze známek z ústního zkoušení, testů, referátů 
a písemné pololetní práce.

- 
2 známky z ústního zkoušení (případně 1 referát)

- 
1 písemná práce na závěr pololetí

- 
3 „malé“ písemné práce

předměty s jednohodinovou dotací:

V těchto předmětech se výsledná klasifikace bude opírat o :

- 
1 známku z ústního zkoušení

- 
2 známky z testů

Při stanovení známky může být zohledněna práce studentů na referátech. 
Klasifikace v přírodovědných předmětech s dvouhodinovou dotací

Výsledná klasifikace bude vycházet zejména ze známek z ústního zkoušení, z testů 
a z laboratorních prací. 

teoretické hodiny :

- 
2 známky z ústního zkoušení

- 
4 známky z prověrek zařazených zejména na závěr tematických celků nebo ucelených 
částí

praktická cvičení :

- 
1 známka z laboratorní práce zhodnotí praktickou zručnost, správnost odpovědí na otázky, 
grafickou úpravu, případně zajištění potřebného materiálu.

Klasifikace ve volitelných seminářích

Celkové hodnocení práce žáka ve volitelných seminářích se bude opírat o jeho znalosti 
a dovednosti, které prokáže při ústní nebo písemné zkoušce minimálně 4 x za klasifikační období. V předmětech, jejichž charakter to dovoluje, mohou být některé z těchto známek nahrazeny známkami z referátů nebo seminárních prací.

V seminářích, v nichž se ve druhém pololetí opakuje k maturitní zkoušce a k přijímacím zkouškám na VŠ, je součástí celkové klasifikace i známka z opakování maturitních okruhů.

Při celkovém hodnocení práce žáka v semináři se zohlední i účast na SOČ či jiných soutěžích a přehlídkách.

Klasifikace ve výchovných předmětech

a) hudební výchova
Výsledná klasifikace bude vycházet zejména:

- 
z celkového přístupu žáka k předmětu.

- 
ze známek, kterými budou ohodnoceny znalosti žáka s přihlédnutím k předpokladům 

a snaze žáka
-
z referátů a prezentací

- 
za aktivní účast při mimoškolních akcích.

b) výtvarná výchova
Výsledná klasifikace bude vycházet zejména :

- 
z celkového přístupu žáka k předmětu.

- 
ze známek, kterými budou ohodnoceny znalosti žáka s přihlédnutím k předpokladům 

a snaze žáka:

- 
3 známky z žákovských prací

- 
z účasti na akcích souvisejících s VV pořádaných školou.

c) tělesná výchova
Výsledná klasifikace bude vycházet zejména :

- 
z celkového přístupu žáka k předmětu.

- 
ze 4 známek, kterými budou ohodnoceny výsledky žáka v jednotlivých sportech (lehká 
atletika, plavání, hry, gymnastika) s přihlédnutím k předpokladům a snaze žáka
- 
z účasti v reprezentačních výběrech školy

- 
z účasti na dobrovolných sportovních akcích pořádaných školou

Výchovná opatření

a) Výchovnými opatřeními jsou pochvaly a kázeňská opatření.

b) Třídní učitel může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních vyučujících žákovi udělit pochvalu nebo jiné ocenění za výrazný projev školní iniciativy nebo za déletrvající úspěšnou práci.

c) Ředitelka školy může na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu jiné právnické či fyzické osoby žákovi po projednání v pedagogické radě udělit pochvalu nebo jiné ocenění za mimořádný projev lidskosti, občanské nebo školní iniciativy, záslužný nebo statečný čin nebo za dlouhodobou úspěšnou práci. 

d) Při porušení povinností stanovených školním řádem lze podle závažnosti tohoto porušení žákovi uložit: napomenutí třídního učitele, důtku třídního učitele, důtku ředitele školy.
Tato výchovná opatření se udělují před kolektivem třídy, a to neprodleně po spáchání přestupku proti školnímu řádu.

e) Napomenutím třídního učitele jsou trestány menší přestupky proti školnímu řádu, tedy např. pozdní příchod, nedoložení důvodu absence v souladu se školním řádem, zapomínání pomůcek, nepřezutí apod.

f) Třídní důtku uděluje třídní učitel za opakované drobné přestupky a za vážnější přestupky, tedy např. za nevhodné chování vůči spolužákům nebo zaměstnancům školy, opouštění areálu školy o přestávkách, neplnění povinností služeb, za neomluvenou absenci menšího rozsahu, ztrátu studijního průkazu apod.

g) Důtka ředitele školy je udělována v případě, že třídní důtka neměla žádoucí výchovný účinek a žáci i nadále nerespektují ustanovení školního řádu. Důtkou ředitele školy může být potrestána neomluvená absence většího rozsahu, kouření ve škole nebo na akcích pořádaných či spolupořádaných školou, vážné prohřešky proti zásadám slušného chování apod. Udělení důtky ředitele není podmíněno předchozím udělením důtky třídního učitele.

h) Udělení pochvaly, uložení napomenutí nebo důtky třídní učitel ihned zaznamená
do třídního výkazu.

i) Třídní učitel neprodleně oznámí udělení pochvaly a jiného ocenění nebo uložení napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a zákonnému zástupci nezletilého žáka.

j) K uděleným výchovným opatřením se přihlíží při hodnocení a klasifikaci chování žáka na konci každého pololetí školního roku.

Klasifikace chování

k) Klasifikaci chování žáků navrhuje třídní učitel po projednání s učiteli, kteří ve třídě vyučují, a s ostatními učiteli a rozhoduje o ni ředitel po projednání v pedagogické radě. 

l) Kritériem pro klasifikaci chování je dodržování pravidel chování (školní řád) včetně dodržování vnitřního řádu školy během klasifikačního období. 

m) Kritéria pro jednotlivé stupně klasifikace chování jsou následující: 

Stupeň 1 (velmi dobré)

Žák uvědoměle dodržuje pravidla chování a aktivně prosazuje ustanovení školního řádu. Má kladný vztah ke kolektivu třídy a školy, přispívá k jeho upevňování a k utváření pracovních podmínek pro vyučování a pro výchovu mimo vyučování. Méně závažných přestupků se dopouští ojediněle. 

Stupeň 2 (uspokojivé) 

Chování žáka je v podstatě v souladu s pravidly chování a s ustanoveními vnitřního řádu školy. Dopouští se závažnějšího přestupku, nebo se opakovaně dopustí méně závažných přestupků. Nepřispívá aktivně k upevňování kolektivu. Žák je však přístupný výchovnému působení a snaží se své chyby napravit.

Stupeň 3 (neuspokojivé) 

Chování žáka ve škole je v příkrém rozporu s pravidly slušného chování. Dopustí se takových závažných přestupků proti školnímu řádu nebo provinění, že je jimi vážně ohrožena výchova nebo bezpečnost a zdraví jiných osob. Záměrně narušuje hrubým způsobem výchovně vzdělávací činnost školy. Zpravidla se přes důtku ředitele školy dopouští dalších přestupků.

n) Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči všem zaměstnancům školy se vždy považují za závažné porušení povinností žáka.

VII. Další ustanovení

1. Zákaz politické agitace

V souladu s § 32 zákona č. 561/2004 Sb. ve znění pozdějších předpisů je vyučujícím, ostatním zaměstnancům školy a žákům zakázána na půdě školy propagace politických stran 
a politických hnutí jakýmkoliv způsobem.

2. Studijní průkaz a žákovská knížka

a) Studijní průkaz nebo žákovská knížka jsou dokladem o studiu na Gymnáziu, Podbořany, Komenského 843, příspěvková organizace.

b) Bez podpisu ředitelky školy, třídního učitele a razítka školy je studijní průkaz neplatný.

c) Studijní průkaz si žák zakoupí na začátku školního roku u třídního profesora.

d) Žák je povinen mít studijní průkaz a řádně o něj pečovat. Předkládat jej třídnímu učiteli ke kontrole absence, zápisům a sdělením pro rodiče. Studijní průkaz žák pravidelně předkládá rodičům.

e) Vyučující zapisují nebo nechají zapsat do studijního průkazu známky z ústního zkoušení
a z důležitých písemných prací. 

f) Do studijního průkazu jsou zapisovány omluvenky nepřítomnosti žáka ve škole.

g) Ztrátu studijního průkazu nebo jeho zničení ohlásí žák neprodleně třídnímu učiteli. 

h) Je zakázáno pozměňování a padělání zápisů ve studijním průkazu. 

3. Potvrzení

Veškerá potvrzení (pro účely státní správy, dopravních podniků, zaměstnavatelů rodičů apod.) žákům vydává hospodářka školy, ředitelka školy nebo zástupkyně ředitelky školy. 

VIII.  Závěr

a) Žáci jsou povinni se seznámit s obsahem tohoto školního řádu a řídit se jím v plném rozsahu.

b) Žáci jsou povinni seznámit s obsahem školního řádu své rodiče.

c) Školní řád byl schválen školskou radou dne 3. června 2009.
d) Školní řád nabývá účinnosti dnem 1. září 2009.

V Podbořanech dne 5. června 2009








Mgr. Marie Honzlová
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